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1. I forbindelse med at kurset oprettes, udvælges kursusansvarlig (kun én person). Navn 
og kontaktoplysninger på vedkommende, sendes til dansklf@dansklf.dk 

 

2. Kursusansvarlig modtager herefter link og log-in oplysninger til upload af materiale via 

e-mail 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 FORLAG 

Visuel guide til upload af materiale 



  

Side 2 af  5 

Hvis du printer eller downloader fra dansklf.dk til undervisningsbrug, skal dette indberettes til Copydan Tekst 
& Node. Eksemplarfremstillingen skal ske inden for de rammer der er nævnt i aftalen med Copydan. 

 

 

 

 

3. Følg link 

 

 
 

 

 

 

 

3. Indtast tilsendte brugerprofilsoplysninger, og log ind 
 

 
 
 
 
 
 



  

Side 3 af  5 

Hvis du printer eller downloader fra dansklf.dk til undervisningsbrug, skal dette indberettes til Copydan Tekst 
& Node. Eksemplarfremstillingen skal ske inden for de rammer der er nævnt i aftalen med Copydan. 

 

 

 
 

4. Vælg nyt og personligt password 

 

 
 

 

 

 

5. Herefter kan kursusansvarlig uploade materiale til deltagerne (kun kursusansvarlig har 

mulighed for dette) 

 

 

6. Upload materiale: Vælg ”Browse” 



  

Side 4 af  5 

Hvis du printer eller downloader fra dansklf.dk til undervisningsbrug, skal dette indberettes til Copydan Tekst 
& Node. Eksemplarfremstillingen skal ske inden for de rammer der er nævnt i aftalen med Copydan. 

 

 

 
 

6. Find det ønskede materiale frem. Vælg ”Open” 

 
6. Markér evt. de specifikke programpunkter materialet knytter sig til. Vælg ”Upload” 



  

Side 5 af  5 

Hvis du printer eller downloader fra dansklf.dk til undervisningsbrug, skal dette indberettes til Copydan Tekst 
& Node. Eksemplarfremstillingen skal ske inden for de rammer der er nævnt i aftalen med Copydan. 

 

 

 

 

 

 

7. Materialet er nu uploaded til Conference Manager. Gentag om nødvendigt 

 

 

 


